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25.09.2026 - IHK Gießen-Friedberg

Sachbearbeiter Prüfungswesen (m/w/d)
  • Unbefristet • Vollzeit

  • Wochenstunden: 40 • Einsatzort: Friedberg

 • Einstieg: 01.11.2026 • Bewerben bis zum: 24.10.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Gießen-Friedberg

 Jetzt bewerben

https://www.ihk.de/giessen-friedberg/service/karriere/stellenangebote-3280710

Die IHK Gießen-Friedberg vertritt die Interessen von rund 46.000 Unternehmen in den Kreisen Gießen, 
Vogelsberg und Wetterau. Darüber hinaus unterstützen wir unsere Mitgliedsunternehmen durch die 
Ausführung gesetzlich übertragener Aufgaben und ein umfassendes Dienstleistungsangebot.

Für die Verstärkung unseres Teams des Geschäftsbereiches Aus- und Weiterbildung suchen wir Sie in 
unserer Geschäftsstelle in Friedberg zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie organisieren die IHK- Zwischen- und Abschlussprüfungen und sorgen dafür, dass diese 
rechtssicher ablaufen. Darüber hinaus koordinieren Sie die Einsätze der ehrenamtlichen 
Prüferinnen und Prüfer.
Sie arbeiten in regionalen und überregionalen Ausschüssen mit.
Sie organisieren und begleiten Veranstaltungen und Projekte in der beruflichen Bildung.
Sie bereiten Informationen zur dualen Ausbildung für die digitale Öffentlichkeitsarbeit auf.

Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung sowie eine mehrjährige 
einschlägige Berufserfahrung.
Sie arbeiten zuverlässig, vertrauenswürdig, sorgfältig und strukturiert.
Sie verfügen über gute kommunikative Fähigkeiten im Innen- und Außenverhältnis.
Der sichere Umgang mit moderner EDV, digitalen Anwendungen und Social Media ist für Sie 
selbstverständlich.
Sie sind serviceorientiert, organisationsstark und behalten auch in arbeitsintensiven Phasen 
den Überblick.
Sie sind im Besitz der Fahrerlaubnis Klasse B, um teilweise Prüfungen vor Ort zu betreuen.
AEVO wünschenswert.
Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke, Konfliktfähigkeit und eine positive Grund-einstellung 
runden Ihr Profil ab.

https://www.ihk.de/giessen-friedberg/service/karriere/stellenangebote-3280710
https://www.ihk.de/giessen-friedberg/service/karriere/stellenangebote-3280710
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Was bieten wir Ihnen?

eine unbefristete Vollzeit-Stelle, 40 Stunden pro Woche
moderne, ergonomische Arbeitsplätze am Standort Friedberg und die Möglichkeit zum mobilen 
Arbeiten nach erfolgter Einarbeitung
ein attraktives Gehaltsmodell mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie betrieblicher 
Altersvorsorge und vermögenswirksamen Leistungen
gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit, 
digitale Zeiterfassung)
freiwillige Sozialleistungen, z. B. Zuschüsse zum Fahrrad-Leasing, zur Kinderbetreuung und 
kostenfreie Parkmöglichkeiten
umfangreiche Weiterbildungs- und Qualifizierungsangebote
ein interessantes, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit persönlichen und fachlichen 
Entwicklungsmöglichkeiten

  Mobiles Arbeiten möglich Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit

  Weiterbildungsmöglichkeiten Fahrrad-Leasing

  Fahrradstellplätze Kostenlose Getränke

  Firmenevents und Teamaktivitäten Hunde geduldet

  Kostenlose Parkplätze Betriebliche Altersvorsorge

Vermögenswirksame Leistungen

Die Vergütung erfolgt nach unserem internen Vergütungsmodell und ist – je nach Qualifikation und 
Erfahrung – vergleichbar mit .TVöD Entgeltgruppe 9a bzw. 9b

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellungen und möglichem Eintrittsdatum über unsere Homepage (Bewerbungsportal).

Für Rückfragen steht Ihnen Patricia Krause (0641-7954-1700) gerne telefonisch zur Verfügung.
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