> . Karriereportal
der IHK-AHK-DIHK-Organisation

28.08.2026 - IHK Nord Westfalen

Priifungskoordinator/Prifungskoordinatorin (m/w
/d)

- Unbefristet - Vollzeit
- Wochenstunden: 40 + Einsatzort: Munster
- Bewerben bis zum: 13.09.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Nord Westfalen

(7)) Jetzt bewerben

https://ihknw.pi-asp.de/bewerber-web/?company="-FIRMA-ID&tenant=&lang=D#position,id=e9921fa2-37fc-4fc5-a70b-
3c90d58e02b4,popup=y

Die IHK Nord Westfalen ist mit rund 150.000 Mitgliedsunternehmen eine der groten Industrie- und
Handelskammern Deutschlands. Als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts fordert sie die gewerbliche
Wirtschaft in der Emscher-Lippe-Region und im Munsterland. Sie vertritt deren Gesamtinteresse
gegenuber dem Staat und der Politik, engagiert sich fur optimale Standortbedingungen im deutschen
und internationalen Wettbewerb und nimmt anstelle des Staates hoheitliche Aufgaben wahr.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fur unser Team ,Verkehrswirtschaft/-priafungen”in
Munster in Vollzeit (40 Stunden/Woche) eine/n Prifungskoordinator/Prifungskoordinatorin (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Sie Ubernehmen eigenverantwortlich die Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von
schriftlichen und mindlichen Prifungen (z. B. Prifungen im Bereich der
Berufskraftfahrerqualifikation oder Berufszugangsprufungen fur den Straenpersonen- oder
Guterkraftverkehr oder Prifungen im Zusammenhang mit dem Transport geféahrlicher Guter).

e Sie koordinieren die Einsatze unserer Priferinnen und Prufer.

e Sie sind im regelmaBigen Austausch mit Schulungsveranstaltern und Behorden.

e Sie beraten telefonisch unsere Mitgliedsunternehmen und Prifungsteilnehmende.

e Sie bereiten Stellungnahmen im Rahmen hoheitlich Ubertragener Aufgaben im
ordnungspolitischen Bereich vor.

e Sie wirken unterstltzend bei Veranstaltungen und Fachtreffen mit.
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Was sollten Sie mitbringen?

e eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung,

e Berufserfahrung im kaufmannischen oder verwaltenden Bereich,

e einen sicheren Umgang mit der Microsoft-365-Umgebung und Freude an einer digitalen
Arbeitsweise,

e sehr gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen,

e gute Kommunikationsfahigkeit im Innen- und Au3enverhaltnis,

e dienstleistungsorientiertes Denken, Belastbarkeit und Teamfahigkeit,

e Organisationsfahigkeit und eine selbstandige und gewissenhafte Arbeitsweise,

e zeitliche Flexibilitat,

e Bereitschaft zur Mobilitat sowie einen Fuhrerschein der Klasse B.

Was bieten wir Ihnen?

e ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet,

e die Zusammenarbeit in einem motivierten, offenen und kollegialen Team,

e flexible Arbeitszeiten,

e die Moglichkeit zum mobilen Arbeiten,

® cine angemessene Vergutung,

e eine betriebliche Altersversorgung,

e vielseitige Schulungs- und Qualifizierungsangebote,

e einen zentral gelegenen Arbeitsplatz mit kostenlosen Parkmoglichkeiten und guter Anbindung an
den OPNV,

® einen sicheren Arbeitsplatz

¢ und weitere Benefits (s. Karriereseite unserer IHK).

{2 Mobiles Arbeiten moglich Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit
= Weiterbildungsmoglichkeiten & Fahrrad-Leasing
S Fahrradstellplatze ¥ Betriebliches Gesundheitsmanagement

B

Kostenlose Getranke Kostenlose Parkplatze

= Betriebliche Altersvorsorge G Vermogenswirksame Leistungen
Mochten Sie unser Team verstarken?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns diese bis zum

13. September 2026 mit Angabe lhres frihestmoglichen Eintrittstermins und lhres
Jahresgehaltswunsches uber unser Bewerber-Web. Bei ersten Fragen steht Ihnen Vivien Schlegel
gerne zur Verfigung (Tel.: 0251/707-193).
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