> . Karriereportal
der IHK-AHK-DIHK-Organisation

19.08.2026 - IHK Wiesbaden

Ausbildungsberatung / Prifungssachbearbeitung
fir kaufmannische Ausbildungsberufe (m/w/d)

- Befristet - Vollzeit
- Wochenstunden: 39,5 - Einsatzort: Wiesbaden

- Einstieg: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Bewirb Dich jetzt direkt bei der IHK Wiesbaden

(7)) Jetzt bewerben
https://bewerbermanagement.net/mxk2r

Wirtschaft gestalten, Menschen verbinden, Zukunft moglich machen - daflr stehen wir bei der IHK
Wiesbaden. Seit Uber 150 Jahren engagieren wir uns fur eine starke Region und begleiten unsere rund
36.000 Unternehmen auf ihrem Weg. Mit ca. 80 Mitarbeitenden und fast 1.000 Ehrenamtlichen schaffen
wir Perspektiven: in der beruflichen Bildung, in der Unternehmensférderung und im Dialog mit der
Politik. Was uns antreibt? Die Uberzeugung, dass unsere Arbeit einen echten Unterschied macht - fur
Unternehmen, fir Menschen und fur die Region. Genau daran kannst Du bei uns mitwirken - wir freuen
uns auf Deine Bewerbung!

Wir suchen, zunachst befristet bi 31.03.2028 als Elternzeitvertretung, zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
in Vollzeit eine/n Ausbildungsberatung / Priufungssachbearbeitung fur kaufmannische
Ausbildungsberufe (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

e In der Ausbildungsberatung stellst du die Ausbildungseignung von Betrieben fest und beratst zu
allen Fragen der betrieblichen Ausbildung

e Mit deinem Team von ehrenamtlichen Pruferinnen und Prifern organisierst du die IHK-Prifungen
in der Ausbildung und sorgst dafulr, dass diese rechtssicher ablaufen konnen

e Du unterstltzt Auszubildende und Betriebe wahrend der Ausbildung und vermittelst in Konflikten

e Du vertrittst die IHK im Rahmen von Lernortkooperationen an den Beruflichen Schulen
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Was solltest Du mitbringen?

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder einschlagiger Bachelorabschluss sowie
mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung

e |[dealerweise Kenntnisse des dualen Ausbildungssystems und Erfahrungen in der
Erwachsenenbildung

e Sicherer Umgang mit MS 365 und Datenbanksystemen sowie hohe IT-Affinitat

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Ausgepragte Organisationsfahigkeit und strukturierte Arbeitsweise

e Belastbarkeit und hohe Service- und Kundenorientierung sowie Kommunikationsstarke und
sicheres Auftreten

e Bereitschaft zu Betriebsbesuchen im IHK-Bezirk (Fihrerschein Kl. B erforderlich)

Was bieten wir Dir?

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe mit vielen
Gestaltungsmaoglichkeiten, eingebunden in ein Team mit groBer Dynamik.

e Mobiles Arbeiten und flexible Gestaltung der Arbeitszeit.

e Ein kostenfreies RMV-weites Jobticket und Bike Leasing.

e Unterstutzung bei der Altersvorsorge sowie fur Berufsunfahigkeit.

e Teamevents, Sportangebote, After Work.

® Ein moderner Arbeitsplatz zentral in der Wiesbadener Innenstadt.

e Die wahrscheinlich beste Kantine Wiesbadens.
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5 Barrierefreiheit Mobiles Arbeiten moglich

@ Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit & Weiterbildungsmoglichkeiten
Jobticket & Fahrrad-Leasing

S Fahrradstellplatze ¥ Betriebliches Gesundheitsmanagement
> Kostenlose Getranke K Kantine

# Firmenevents und Teamaktivitaten {2 Betriebliche Altersvorsorge

Zeige uns, warum gerade Du die oder der Richtige fir den Job bist und was Dich motiviert. Bitte teile
uns unbedingt auch mit, wann Du bei uns anfangen kannst und wie Deine Gehaltsvorstellungen sind.
Bei Fragen zur Stelle wende Dich gerne jederzeit direkt an Viktoria Hauk (0611 - 1500-107).

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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